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MEH

Kaufmännische/r Assistent/in
Aufgrund unseres ständigen Wachstums und zur Unterstützung unseres
erfolgreichen Teams suchen wir eine/n kaufmännische/n Assistent/in zum sofortigen
Eintritt an unserem Standort:

MEH Mechanical Engineering Holding GmbH

A-3812 Groß Siegharts, Schiefergasse 2
Ihre Aufgaben

 Vorbereitung der Personalverrechnung
 Vorbereitung der laufenden Buchhaltung
 Erstellung von Ausgangsrechnungen
 Eingangsrechnungen erfassen
 Kassen buchen
 administrative Tätigkeiten

Als Idealkandidat verfügen Sie über

 eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HAS od. gleichwertig)
 Erfahrung, Gewissenhaftigkeit
 genaues Arbeiten
 tatkräftiges sowie engagiertes Auftreten

Unser Angebot

 abwechslungsreiche und interessante Aufgaben in einem innovativen Betrieb
 offenes Betriebsklima mit jungen dynamischen Kollegen
 flexible Arbeitszeiten

Wir bieten Ihnen für diese Position ein KV-basierendes Monatsentgelt auf Basis einer
38,5 Stundenwoche. Die konkrete Einstufung ist von der jeweiligen Qualifikation bzw.
Berufserfahrung abhängig.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an:

MEH Mechanical Engineering Holding GmbH
Schiefergasse 2
A-3812 Groß Siegharts
Mail: niederhofer@meh.co.at


